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ACUERDO DEL SECRETARIADO TECNICO DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO, POR EL QUE SE APRUEBAN LOS
LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE VIATICOS OTORGADOS A LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
DEL ESTADO DE DURANGO.

ANTECEDENTES

1. El treinta y uno de enero de dos mil catorce, el Presidente de la Republica expidio la Reforma
Constitucional en materia politico electoral, aprobada por el Congreso de fa Unién y la mayoria de
las legislaturas estatales.

2. El diez de febrero de dos mil catorce, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto
por el que se reforma, adiciona y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en materia politico electoral. -

3. En fecha seis de marzo de dos mil catorce, se publico en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado, el Decreto nimero 128 de la LXVI Legislatura del Congreso del estado de Durango,
mediante el cual se reformé la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

4. En fecha tres de julio de dos mil catorce, se publicd en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado, el Decreto Nimero 178 de la LXVI Legislatura del Congreso del Estado de Durango, que
contiene la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, cuyas
disposiciones son de orden plblico y de observancia general en el estado.

5. El treinta de octubre de dos mil quince el Consejo General del Instituto Nacional Electoral aprobd
mediante Acuerdo numero INE/CG909/2015, el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional
del Personal de la Rama Administrativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion en fecha
quince de enero de dos mil dieciséis.

6. El treinta de diciembre del dos mil quince, en sesién ordinaria nimero tres, el Organo Superior de

Direccion de este Instituto Electoral emitié el Acuerdo nimero [EPC/CG31/2015, por medio del cual
se aprobd las modificaciones a la estructura organico-funcional del Instituto Electoral y d
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Participacion Ciudadana del Estado de Durango, para crear las unidades técnicas de Computo,
Comunicacién Social, de Vinculacidn con el Instituto Nacional Electoral, de Transparencia y Acceso
a la Informacion publica y del Servicio Profesional Electoral, asi como la Oficialia Electoral adscrita a
la Secretaria Ejecutiva, y la creacion de las plazas relativas al cuerpo de apoyo juridico
administrativo.

7. El treinta de marzo de dos mil dieciséis, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, emitio
el Acuerdo INE/CG171/2018, por el que se aprobaron las bases para la incorporacion de servidores
pablicos en los Organismos Publicos Locales al Servicio Profesional Electoral Nacional.

8. El treinta y uno de mayo de dos mil dieciséis, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral,
mediante Acuerdo INE/CG171/2016, aprob6 la modificacion al Articulo Séptimo Transitorio del
Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del Personal de la Rama Administrativa, en el cual
mandataba a los Organismos Plblicos Locales, adecuar su estructura organizacional, cargos,
puestos y demas elementos a mas tardar el treinta de junio de dos mil dieciséis.

9. El veintinueve de junio de dos mil dieciséis, en sesion ordinaria nimero nueve, el Consejo General
de este Instituto, emitio el Acuerdo IEPC/CG178/2016, por medio del cual se aprobd la adecuacion a
la estructura organizacional del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Durango, conforme a lo establecido en el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa.

10. El trece de noviembre de dos mil diecisiete, el Consejo General de este Instituto, en sesion
extraordinaria nimero veinte, aprob6 mediante Acuerdo IEPC/CG51/2017, el Reglamento Interior del
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango.

Con base en lo anterior y,

CONSIDERANDO

l.  Que en términos de lo dispuesto por el articulo 116, fraccion [V, inciso b) de la Carta
Magna, la funcion electoral se encuentra a cargo de los organismo publicos locales quienes
se regiran por las disposiciones constitucionales y legales en la materia, atendiendo los
principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, méxima publicidad y
objetividad.
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II.  Que de acuerdo con los articulos 63, parrafo 6, y 138 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Durango, la organizacién, preparacion, desarrollo y vigilancia de los |
procesos electorales locales, es una funcién del Estado y el Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango es la autoridad que tiene a su cargo la
organizacion de las elecciones locales, de conformidad con las atribuciones conferidas en la-
Constitucion.

I, Que el articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango,
sefiala que los organos constitucionales auténomos gozaran de autonomia técnica,
operativa, presupuestaria y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones, asimismo,
establece que las leyes de su creacion determinaran la integracion y funciones de sus
consejos, organos directivos, consultivos o de gobiemo, asi como su estructura orgénica y
funcionamiento, y reconoce al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango, como uno de éstos.

IV.  Que en el articulo 30, parrafo tercero, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, establece que para el desempefio de sus actividades, el Instituto Nacional
Electoral y los Organismos Publicos Locales Electorales contaréan con un cuerpo de
servidores publicos en sus drganos ejecutivos y técnicos, integrados en un Servicio
Profesional Electoral Nacional.

V.  Que el referido articulo 30 de la Ley General considera que el Instituto contara con personal
adscrito a una rama administrativa para el optimo desempefio de sus funciones
institucionales quienes se regiran con el estatuto que para efectos consider6 el Instituto
Nacional Electoral, sin embargo dichos funcionarios se rigen por la normativa administrativa
interna del Organismo Publico Local como es el caso del presente.

VI.  Que de acuerdo a lo establecido en el Articulo 78 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, los érganos centrales del Instituto
son:

El Consejo General;
La Presidencia del Consejo General;
La Secretaria Ejecutiva;

El Secretariado Técnico; y

La Contraloria General.
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Que el Articulo 91 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Durango, establece que el Secretariado Técnico esta conformado por:

El Presidente del Consejo General, quien lo presidira;

El Secretario Ejecutivo del Instituto;

El Director de Organizacion Electoral;

El Director de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
El Director de Administracion y;

El Director Juridico.

Que el Articulo 92 de la aludida ley considera que dentro de las atribuciones del
Secretariado Técnico, se encuentra, entre otras, la de fijar las politicas generales,
programas y los procedimientos administrativos del Instituto, entre las que destaca la de
emitir lineamientos administrativos, como es el caso particular, para el otorgamiento de
Viaticos para servidores publicos del IEPC.

Que en atencién a los articulos 93 y 95 parrafos VIII, [X y XV de la Ley en mencion, el
Secretario Ejecutivo del Instituto, conducira la administracion y supervisara el desarrollo
adecuado de las actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto y entre sus
atribuciones se encuentran las de; proveer a los 6rganos del Instituto de los elementos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones; y ejercer las partidas presupuestales
aprobadas.

Que de acuerdo al Articulo 96, de la citada Ley, el Instituto debe contar con una Contraloria
General, la cual es el 6rgano de control interno del mismo, que tendré a su cargo la
fiscalizacion de los ingresos y egresos del Instituto, cuyo ftitular sera designado por el
Congreso del Estado.

Que el articulo 98, parrafo 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, establece que los Organismos Piblicos Locales estan dotados de personalidad
juridica y patrimonio propios, son auténomos en su funcionamiento e independientes en sus
decisiones, en los términos previstos en la Constitucion, la propia Ley General y la Ley
Local. Asimismo seran profesionales en su desempefio y se regiran por los principios de
certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

Que en el Capitulo VIII, articulos 99, 100, 101 y 102, de la multicitada Ley, se concretan las
atribuciones especificas de las areas contempladas para el desarrollo de las diversas
actividades que confiere dicha norma; quedando preestablecido que las Direcciones que
conforman el Instituto son las siguientes: \
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Direccion de Organizacion Electoral;

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
Direccion de Administracion;

Direccion Juridica.

Que aunado a lo anterior expuesto, y de conformidad con el Articulo 107 de Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, los Consejos
Municipales se integraran con los siguientes miembros:

I Un Presidente y un Secretario designados por el Consejo General.

Il. Cuatro Consejeros Electorales propietarios, y cuatro suplentes, con derecho a voz y
voto.

Ill. Un representante por cada uno de los partidos politicos y de los candidatos
independientes en su caso.

Que de acuerdo a lo establecido en el Articuio 4 del Reglamento Interior del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudania del Estado de Durango, este Instituto ejercera sus
atribuciones de conformidad con lo dispuesto por la Constitucion Federal, la Constitucion
Local, la Ley Electoral, la Ley de Partidos, la Ley y el presente Reglamento, a traves de los
siguientes 6rganos:

a)
b)

d)

a)
b)

e Directivos
A) Centrales
El Consejo General
La Presidencia del Consejo General;
La Secretaria Ejecutiva;
E! Secretariado Técnico.
B) Municipales:
Los Consejos Municipales.

e Ejecutivos:
A) Centrales:
La Secretara Ejecutiva, y
Las Direcciones Ejecutivas.
B) Municipales:
La Presidencia y Consejeros Electorales de los Consejos Municipales.
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e Técnicos:
a) Las Unidades Técnicas.

e De control:
a) La Contraloria General.

Aunado a dicha estructura el Instituto y Consejos Municipales en el ejercicio de sus funciones cuenta
con el personal necesario para el desempefio de las funciones, con personal de base de confianza y
personal por honorarios, los cuales al igual que los anteriores ejerceran y podran ser comisionados
al ejercicio de determinadas funciones las cuales deberan de proporcionarsele los viaticos que
correspondan para el adecuado desempefio.

XV.

XVI.

XVII.

Que el Articulo 17 del Reglamento Interior del IEPC, considera en su numeral dos inciso b),
que el Secretariado técnico coordinara y supervisara la ejecucion de las politicas y
programas generales del Instituto como lo es los lineamientos para el otorgamiento de
Viéticos y su debido control.

Que el mismo numeral 17 del referido reglamento interior considera en su numeral dos
inciso ¢), que el Secretariado técnico debera dictar los acuerdos y lineamientos necesarios
para la adecuada ejecucion de los acuerdos y resoluciones del Consejo General; entre las
cuales se encuentran los presentes lineamientos.

En tal sentido, el Secretariado Técnico considera, de conformidad con las normas juridicas
invocadas con antelacion y para dar cumplimiento a lo estipulado por el articulo 92 de la ley
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Durango, llevar a cabo la
aprobacion de los LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE
VIATICOS OTORGADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL [EPC; contenido en el
documento que se acompafia al presente identificado como ANEXO UNICO, el cual forma
parte integral del presente.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los Antecedentes y Considerandos y con |
fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, base V, apartado B, inciso a), y 116, fraccion IV,
inciso ¢) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 63 parrafo 6, 130 y 138,
parrafo primero, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; 30, de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 78, 92, 93, 95, parrafos VII, IX, y XV, 96, 98

parrafo |, 99, 100, 101, 102, 104, y 107 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para
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el Estado de Durango; 4, y 17, del Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, y demas relativos y aplicables, se emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE
VIATICOS OTORGADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO, contenidos en el ANEXO UNICO del
presente Acuerdo.

SEGUNDO. El Secretario Ejecutivo debera comunicar el contenido del presente Acuerdo y su anexo,
al personal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango.

TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo en los estrados y en el portal de internet del Instituto.
Asi lo acordé y firmé el Secretariado Técnico del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del

Estado de Durango, en Sesién ordinaria nimero once, de fecha dieciocho de diciembre de dos mil
diecisiete ante el Secretario Ejecutivo, que da fe.

LIC. MARIO ALBERTO PEREZ
DIRECTOR DE ORGANIZACION ELECTORAL

LAE. IGNACIO HECT ON FLORES IC. SANDRA SUHEIL\G
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DIRECTORA

LIC. DAVID m.o?‘E MBULA QUINONES
CRETARIO




2017

Instituto Electoral y de ,@
Participacion Ciudadana /
del Estado de Durango

Recursos Financieros

[LINEAMIENTOS PARA EL
OTORGAMIENTO Y CONTROL DE

VIATICOS| /;
| L
\ e




4 @U

_ul DE JULIO 2018

LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE LOS VIATICOS )

el
INDICE:
|- Objetivo.
Il.- Definiciones.

IIl.- Ambito de Aplicacién.

IV.- Disposiciones Generales.
V.- Formatos.

VI.- Transitorios.

l.- OBJETIVO

El objetivo del presente ordenamiento es establecer y dar a conocer las normas y lineamientos, para
el otorgamiento y control de viaticos otorgados a los servidores publicos del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del estado de Durango, con motivo de las comisiones oficiales a
desempeiar, en las que por necesidades propias del servicio deban trasladarse a un lugar distinto al
de su lugar de adscripcion.

.- DEFINICIONES y

Para efectos de este documento se entendera por:
IEPC: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana.

Contraloria General: Organo de control intemo del IEPC encargado de vigilar el cumplimiento de
los lineamientos de viaticos conforme sus atribuciones.

Viaticos: Los gastos para hospedaje, alimentacion y transportacion que realice el servidor publico
en el cumplimiento de comisiones oficiales fuera de su lugar de adscripcion.

Transportacion: El medio de traslado terrestre, maritimo o aéreo que utilice el servidor publico en el
cumplimiento de comisiones oficiales fuera de su lugar de adscripcion.

Comisién Oficial: La tarea o funcion de caracter temporal y/o extraordinaria conferida mediante
oficio de comision a los servidores publicos para que realicen sus actividades en un lugar distinto al
de su adscripcion. \
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Lugar de Adscripcion: Ubicacion fisica del centro de trabajo cuyo ambito geogréfico delimita el | |
desempefio de la funcion del servidor publico. >

Comisionado: El servidor publico adscrito al IEPC a quien le es conferida una comision oficial de/
caracter temporal o extraordinario fuera de su lugar de adscripcion.

Oficio de Comision: El documento que describe la designacion del servidor pablico comisionado,
asi como el objeto, destino y duracion de la comision oficial, el cual estara debidamente autorizado
por la Secretaria Ejecutiva. Este documento servira como justificante de la ausencia del
comisionado de su lugar de adscripcion.

Solicitud de vidticos y pasajes: Documento que describe el nombre del comisionado, lugar o
lugares para el desempefio de la comision oficial, el periodo de la misma, ademés de la ribrica de
autorizacion de la Secretaria Ejecutiva.

Informe de la Comision: Informe que debera rendir el servidor plblico una vez que concluya su
comision oficial.

Solicitud de Vehiculo: El documento en el cual se registra el vehiculo oficial autorizado para el

cumplimiento de comisiones oficiales.

Comprobacién de Viaticos y Relacion de Facturas: El documento concentrador en el que se
describe el detalle de los comprobantes de gasto, los cuales seran anexados al mismo documento.

Recibo de viaticos: Formato en el cual se especifica el monto de viaticos otorgados y es firmado
por el servidor publico comisionado.

lIl.- AMBITO DE APLICACION
Esta normativa sera aplicable a los servidores publicos adscritos a los érganos centrales,

direcciones de &rea, unidades técnicas y, en procesos electorales los Consejos Munlmpales
Electorales del IEPC.

IV.- DISPOSICIONES GENERALES

Las disposiciones de esta normatividad se aplicaran a los servidores pablicos del IEPC que reciban
recursos econdmicos publicos para la realizacion de comisiones oficiales en un lugar distinto al de su
lugar de adscripcion.

Es responsabilidad de la Direccion de Administracion emitir los controles necesarios para el
cumplimiento de la presente normativa.




| pRE JuLio 2018
TU TIENES BL PODER
BOBED

oM |

Los servidores plblicos adscritos al IEPC que reciban los recursos por concepto de viaticos, son
responsables de su adecuado gasto y su comprobacion conforme a las disposiciones de esta
normativa y leyes aplicables al efecto, pudiendo solicitar la coadyuvancia de la Direccion de
Administracion en casos de facturacion electrénica.

La vigilancia en el cumplimiento de estas normas corresponde a la Direccion de Administracion y a la
Contraloria General del IEPC, en términos de sus atribuciones respectivas.

Las partidas de viaticos y pasajes deberéan ejercerse para el desarrollo de comisiones oficiales
estrictamente relacionadas con las funciones propias del IEPC a desarrollar por un servidor publico.
Su asignacion estara sujeta a la justificacion de la comision oficial a efectuar.

Queda prohibida la autorizacion de algln recurso por este concepto a personas que no tengan
ninguna relacion laboral o contractual con el IEPC.

Es facultad de la Secretaria Ejecutiva del IEPC, la autorizacion de los recursos y los medios para
que los servidores publicos del IEPC, realicen las comisiones oficiales asignadas, previa consulta
con la Direccion de Administracion sobre la suficiencia presupuestal.

Las comisiones oficiales tendran el caracter de actividades temporales.

Las comisiones a realizar dentro del territorio nacional deberan ser autorizadas por la Secretaria Q/
Ejecutiva, previa presentacion del oficio y/o correo electrénico de invitacion respectiva.

En el caso de comisiones oficiales a la Secretaria Ejecutiva, el oficio de comisién sera autorizado por
el Consejero Presidente.

1. DE LA SOLICITUD.
Para la solicitud de recursos se dispondra de lo siguiente:

a) La solicitud de pago de los viaticos se gestionara ante la Direccion de Administracion con
tres dias habiles de anticipacion al dia de inicio de la comision oficial mediante la presentacion
del “Oficio de comision”, “Solicitud de viaticos y pasajes” y “Solicitud de vehiculo” si fuere
el caso, adicionalmente, acompaniara oficio de convocatoria, invitacion de la instancia externa o el
informe correspondiente.

b) La Direccion de Administracion entregara con 24 horas de anticipacion al dia de inicio de la|
comision oficial los recursos solicitados. V

c) Para el caso de comisiones oficiales que ameriten la solicitud urgente de viaticos, éstos
deberan tramitarse al menos un dia habil antes al de inicio de la comision y la Direccion de
Administracion liberara el mismo dia solicitado, previa entrega de la documentacion descrita en el
inciso a) de este numeral.
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2. DE LA AUTORIZACION.

2.1 Previa autorizacion de la Secretaria Ejecutiva, los servidores publicos que realice/
comisiones oficiales sin que se les haya otorgado recursos anticipados para la realizacion de la

comision, deberan presentar para tramite de reembolso ante la Direccion de Administracion, la
documentacién que aplique.

2.2 Dichos documentos deberan estar debidamente requisitados y acompafiados de la
documentacion comprobatoria original correspondiente, con la firma del servidor publico
comisionado.

2.3 Las acciones para solicitar el reembolso de viaticos devengados a favor de servidores
publicos prescribirdn a los diez dias habiles a partir del dia siguiente al del término de la
comision.

2.4 El reembolso de los viaticos devengados lo realizara la Direccion de Administracion por los
medios autorizados de pago, tres dias habiles después de haberlos recibido.

2.4 L a solicitud de viaticos Internacionales invariablemente debera ser autorizada por el Consejo
General quien instruira a la Secretaria Ejecutiva y a la Direccién de Administracion verifique el
tramite de acuerdo a la suficiencia presupuestal.

2.5 Las tarifas no cubren gastos para adquirir bienes o servicios personales, salvo aquellos casos
en los que por diversas causas se retrase el medio de transporte en su horario de salida tanto en
el lugar de adscripcion como en el de la comision.

2.6 Los gastos que eventualmente se tuviese necesidad de realizar en forma adicional y
extraordinaria a los iniciaimente otorgados para el cumplimiento de una comision, requeriran la
autorizacion por parte del servidor que autorizé la comision oficial, deberan contar con el visto
bueno de la Secretaria Ejecutiva.

2.7 Para tramitar el reembolso de los gastos eventuales referidos en el parrafo anterior, se
presentar ante la Direccién de Administracion copia del oficio de comision correspondiente, la
autorizacion por escrito del servidor publico que instruy6 la comision indicando la justificacion de
la erogacion, la documentacién comprobatoria con requisitos fiscales que asi aplique respecto a
los gastos y el visto bueno de la Secretaria Ejecutiva. /

2.8 En el supuesto de que la comisién se cancele, o no se realice, el comisionado debera | f
reintegrar de inmediato los viticos y los boletos de transporte correspondiente ante la Direccion  \ /
de Administracion del IEPC.

2.9 Para la autorizacion de recursos por concepto de peaje, la Secretaria Ejecutiva y la Direccion
de Administracion consideraran el valor actualizado de uso de carreteras de cuota.

2.10 Se asignaran recursos necesarios para los traslados en taxi desde el lugar de residencia del
servidor publico hasta el cumplimiento del objetivo encomendado.
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3. DE LA COMPROBACION

La Direccién de Administracion, a través del Departamento de Recursos Financieros, utilizaria el
formato de Comprobacion de Viaticos y relacion de facturas para integrar un resumen descriptivo
referente al detalle de cada uno de los comprobantes o recibos de justificacion de los viaticos
asignados para el desarrollo y cumplimiento de la comision oficial el cual debera presentarse en
base a lo siguiente:

3.1 El plazo para su presentacion no debe exceder de diez dias habiles contados a partir del
ultimo dia de la comision efectuada.

3.2 Debera contener |a firma autdgrafa del servidor publico comisionado.

3.3 Adjuntar la documentacion comprobatoria original con la firma autografa del servidor publico
comisionado, ademas, debera el comisionado, adherir [a documentacién comprobatoria a
hojas de maquina para un mejor control y resguardo.

3.4 La comprobacion, y en su caso, el reintegro de los montos no ejercidos de los viaticos y
pasajes, es responsabilidad exclusiva del servidor piblico comisionado y se deberé efectuar
ante la Direccion de Administracion de manera simultanea a mas tardar el décimo dia habil
siguiente al del término de la comisién. En caso de no hacerlo en el plazo sefialado se le
descontara via nomina, para lo cual, en el formato respectivo se establecera el
consentimiento del trabajador.

3.5 La Direccion de Administracién acusaréa de recibido con fecha y firma la documentacion
comprobatoria entregada por el comisionado.

3.6 Se podra exentar de la presentacion de las facturas con requisitos fiscales, al servidor
publico comisionado para acudir a los municipios de Canelas, General Simén Bolivar,
Hidalgo, Indé, Otaez, San Bernardo, San Juan de Guadalupe, San Luis del Cordero, San
Pedro del Gallo, Santa Clara, Suchil, Coneto de Comonfort, San Dimas y Tamazula; si en los
mismos no se tienen las condiciones para ello, en cuyo caso, hara uso de un recibo simple
para la comprobacion los viaticos. En este caso, sera necesario que el servidor plblico
comisionado recabe en el oficio de comisién el sello oficial de Consejo Municipal que
corresponda.

3.7 La documentacion comprobatoria deberd ser original de facturas, que expidan los
prestadores de servicios, debidamente firmadas por el comisionado, sin tachaduras ni
enmendaduras y que cumplan conforme al régimen fiscal de quien lo emite con los
siguientes requisitos:

a) Fechay lugar de expedicion, que debera ser congruente con las del periodo de duracion de
la comision oficial.




b) Nombre, denominacion o razén social, domicilio fiscal y Registro Federal del Contribuyente
de quien lo expida.

¢) Nuamero de Folio.

d) Importe total.

e) Anombre de: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana.

f) Registro Federal de Contribuyentes del IEPC.

g} Domicilio Fiscal.

h) Descripcion del servicio otorgado.

i) Los demas que marca el Cadigo Fiscal de la Federacion en sus articulos 29 y 29 A.

3.8 Los pasajes por via terrestre o aérea se comprobaran con el documento que expida la
prestadora del servicio o linea aérea o terrestre utilizada por el personal comisionado o en su caso,
la constancia expedida por la linea aérea o terrestre utilizada, cerciorandose que el lugar
corresponda al lugar de la comisién.

3.9 Para la comprobacion de viaticos Internacionales el servidor publico presentara un informe en
formato exprofeso, sobre el resultado de la comision y sustentara los gastos efectuados ante la
Direccion de Administracion anexando:

a) Los documentos originales oficiales expedidos por las lineas aéreas y en su caso, los respectivos
pases de abordar, la documentacion de hospedaje, y una relacién de los gastos efectuados.

b) Adicionalmente, con el fin de dar seguimiento y continuidad a las actividades de los servidores
publicos en el exterior, el comisionado debera elaborar el “Informe Viajes al Extranjero” y remitirlo
a la Secretaria Ejecutiva en un lapso no mayor de 10 dias habiles posteriores a la fecha de
termino de la comision.

¢) En el caso de que se efectlien erogaciones dentro del territorio Nacional con motivo del traslado
de la comision en el extranjero, deberan anexarse los comprobantes respectivos.

3.10 En los casos que el importe de la comprobacién presentada sea mayor al importe de los
viaticos otorgados, no se procedera al reintegro a favor del comisionado, con la salvedad de una
situacion excepcional y la autorizacion de la Secretaria Ejecutiva.

3.11 La Direccién de Administracion del |IEPC, debera verificar los dias efectivos de comisién,
cerciorandose de que las fechas de comprobacion de viaticos y de los comprobantes presentados
corresponden a las establecidas en el oficio de comisién o de acuerdo a la comunicacion oficial de
modificacion a las fechas y/o lugares de comision, efectuadas por el servidor que autoriza la misma.
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3.12 En el caso de los fraslados aéreos o terrestres, los cargos adicionales por concepto de :
cancelacion, o modificacién de fechas o itinerarios, seran cubiertos por el [EPC siempre y cuando se

generen por razones de frabajo plenamente justificadas y estén autorizados por la Secretari
Ejecutiva; en caso contrario, su costo sera pagado por el personal comisionado.
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V.- FORMATOS

1. Solicitud de recurso.

FECHA: FOLIO:

SOLICITA

AREA DE ADSCRIPCION

BENEFICIARIO PAGO:

CANTIDAD:
PARTIDA
total
SOLICITA REVISA AUTORIZA
Directur do Adminisirecida Secraterie Liscstive

2. Solicitud de vidticos y pasajes.

—
i ITINEFIAHIDI'EIM io. anezar ion de localidades a visitarl |
: |

(=1 MES ARO ow  Mes aNo CEAmCTa mpERmecta

X awon AUTODUS  automoviL auToMovIL  oTRO

Firma del Solicitante: “Autorizé

Nombre LIC. DAVID ALONSO ARAMBULA QUIR
Fecha: Hora:

° \
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3. Recibo de viaticos.

FOUO:

FECHA:

Rachi del ns2am Blecun y o8 Panchacion Ciucadans, |3 cansdad de L)
o

Por concento ce PASAJES Y VIATICOS, & elecio de asistr

lo5 i del; — . - AL

Por dicho importe me entrega que rednan loa FISGALES vigentea.
ALMENTACION
HOSPEQAJE
CASETAS
TAXS

PASAJE
COMBUSTELE

UNA L 1 Miz
LA oL

RECIBI AUTORIZA

NOVERE:

SECRETARIO EJECUTNVO i
Ares o Azserpodn: i

4. Comprobacion de viaticos.

NOMBRE: AREA:
LUGAR DE LA COMISION:

PERIODO DE LA COMISION:

CANTIDAD RECIBIDA:

- Q.00
_ om l
000 s

Total de Gastos: $ 0.00
Gastos zin C barte (Segin Rbo. de Justificacién] -

SUBTOTAL: $ 0.00
Sebrante entregado en efectivo para Deposito en Cuenta: 0.00
TOTAL: £ 0.00

Comprueba: Fecha:
Nombre: )

Firma:

RECIBIDO ]
Nombre: |

Firma: _ Fecha:




5. Relacion de facturas.

VL.- TRANSITORIOS
PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de su aprobacion.

SEGUNDO. Quedan sin efectos los Lineamientos para el Otorgamiento y Control de Viaticos

aprobados por el Secretariado Técnico del IEPC mediante Acuerdo nimero 4, de fecha 12 de
septiembre de 2013.

TERCERO. Publiquense los presentes lineamientos en el Portal de Internet del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.




